
Movimentação de Bens Patrimoniais

Bizagi Modeler

A
ss

in
ad

o 
po

r 
2 

pe
ss

oa
s:

  F
A

B
IO

 S
E

R
G

IO
 D

A
 S

IL
V

A
 e

 P
R

E
S

ID
E

N
T

E
 D

A
 C

Â
M

A
R

A
 M

U
N

IC
IP

A
L 

D
E

 F
O

Z
 D

O
 IG

U
A

Ç
U

P
ar

a 
ve

rif
ic

ar
 a

 v
al

id
ad

e 
da

s 
as

si
na

tu
ra

s,
 a

ce
ss

e 
ht

tp
s:

//f
oz

do
ig

ua
cu

.1
do

c.
co

m
.b

r/
ve

rif
ic

ac
ao

/3
39

9-
87

57
-8

50
1-

07
62

 e
 in

fo
rm

e 
o 

có
di

go
 3

39
9-

87
57

-8
50

1-
07

62



 

25/10/2024 3

11 MM OO VV II MM EE NN TT AA ÇÇ ÃÃ OO   DD EE   BB EE NN SS   PP AA TT RR II MM OO NN II AA II SS
M

o
v
im

e
n

ta
çã

o
 d

e
 B

e
n

s 
P

a
tr

im
o

n
a
is

S
e
to

re
s 

d
iv

e
rs

o
s

P
a
tr

im
ô

n
io

Solicitar a
movimentação

Analisar a
solicitação

Conferir o Termo de
Responsabilidade

Informar ao
solicitante

Assinar

Realizar a
correção

Início

Arquivar o processo

Arquivar o processo

Atender?

Necessário correção?

Sim

Não

Não
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FORMULÁRIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO 

Nome do Processo: Movimentação de bens patrimoniais. 

Tipo:  (  ) gerencial      (  ) finalístico       ( x ) de apoio 

Objetivo/finalidade: Realizar a movimentação e manter atualizado a localização dos bens patrimoniais. 

Público alvo: 
( x  ) servidores       ( x  ) vereadores    (  ) cidadãos 
 
(  ) fornecedores    (  ) Executivo      (  ) outros:_____ 

Base legal orientadora do 
processo (leis, atos, 
portarias, etc): 

Incisos I, IV e VI do art. 1º do Ato da Presidência nº 36/2024. 

Participantes do 
processo: Setor de Patrimônio, Setores diversos. 

Canal para solução de 
problemas e sugestões 
(chefias, assistentes 
técnicos, gestor, etc): 

Setor de Patrimônio. 
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ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO 
(Descrever as atividades do processo em ordem cronológica) 

SETOR 
RESPONSÁVEL 

USO DE 
RECURSOS DE 
INFORMÁTICA 

DOCUMENTOS 
PRODUZIDOS NA 

ETAPA 

PRAZO DE 
EXECUÇÃO 

(em dias) 

1 
O servidor ou vereador deverá solicitar a movimentação do bem 
patrimonial (retirada, troca ou inclusão, de modo temporário ou 
definitivo) e encaminhar o processo ao Setor de Patrimônio. 

Setores 
diversos 

1Doc * * 

2 

O Setor de Patrimônio deverá analisar a movimentação solicitada e I)   
se for possível ser atendida, deverá atualizar o termo de 
responsabilidade, requerer a assinatura e encaminhar o processo ao 
solicitante ou; II) se não for possível atender à solicitação, o Setor de 
Patrimônio deverá informar o solicitante e arquivar o processo. 

Setor de 
Patrimônio 

1Doc, GiiG * * 

3 

O requisitante deverá conferir o termo de responsabilidade e I) se 
entender que está correto, deverá assinar o termo de responsabilidade 
e arquivar o processo ou; II) se entender que há necessidade de 
correção, deverá encaminhar o processo ao Setor de Patrimônio, para 
correção. 

Setores 
diversos 

1Doc * * 

4 

O Setor de Patrimônio deverá realizar a correção, cancelar a 
requisição de assinatura do termo anterior, juntar ao processo o novo 
Termo de Responsabilidade, requerer a assinatura no novo termo e 
encaminhar o processo para nova conferência do solicitante. 

Setor de 
Patrimônio 

1Doc * * 
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Responsáveis pela elaboração 

Nome Cargo/Função Matrícula 

Fabio Sergio da Silva Agente Administrativo 201.499 

Responsável pela aprovação/reprovação 

Nome Cargo/Função 

João Morales Presidente 
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