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Camara Municipal de Foz do Iguacu

Estado do Parana

FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Licenga-prémio.

Tipo:

( ) gerencial () finalistico ( x) de apoio

Objetivo/finalidade:

Concessao ou conversao em pecunia de licengca-prémio, detalhada na Lei Complementar n® 414/2023.

Publico alvo:

( x ) servidores ( ) vereadores ( )cidadaos

( ) fornecedores ( ) Executivo ( ) outros:

Base legal orientadora do
processo (leis, atos,
portarias, etc):

Artigos 68, 83 e 112 a 116 da Lei Complementar n? 414/2023; Lei Organica do Municipio.

Participantes do
processo:

Requerente. Presidéncia. Equipe de Apoio ao Recursos Humanos. Contabilidade. Diretoria Juridica.

Canal para solucao de
problemas e sugestoes
(chefias, assistentes
técnicos, gestor, etc):

Recursos Humanos.

ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO SETOR uso bE RECURsOs | Q2CTNEIRoS | B ko
(Descrever as atividades do processo em ordem cronoldgica) RESPONSAVEL DE INFORMATICA NA ETAPA (em dias)
1 | O Servidor devera requerer, através do Processo Administrativo Servidor 1Doc Proc. Adm. *

NATHALIE PEREIRA DO NASCIMENTO, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU e FELIPE GOMES CABRAL
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Estado do Parana

Camara Municipal de Foz do Iguacu

1Doc - Licencga-Prémio, a fruicdo ou conversao em pecunia da
Licenga-Prémio a que tem direito.

Requerente

1Doc

Para os pedidos de fruicdo da licenca, o Equipe de Apoio ao
Recursos Humanos devera anexar ao processo Informacao se o
servidor completou o periodo aquisitivo, se possui faltas
injustificadas ou penalidade disciplinar e deverd encaminhar a
Presidéncia para deliberagéo.

Se o pedido for de conversao, a Equipe de Apoio ao Recursos
Humanos devera incluir na Informagéo o valor da converséo e
devera encaminhar ao Setor Juridico para Parecer.

Equipe de Apoio
ao Recursos
Humanos

1Doc

Informagéo

O Setor de Contabilidade deverd verificar a existéncia de
disponibilidade financeira e orcamentaria, 1) Caso haja
adequacao orcamentaria e financeira, a Contabilidade devera
atestar a informacgdo, anexar o Demonstrativo da Despesa ao
processo e encaminhar a Diretoria Juridica; Il) Nao havendo
disponibilidade financeira e orgcamentéria, a Contabilidade
devera comunicar a Presidéncia.

Contabilidade

Sistema de
Gestao
1Doc

Demonstrativo
da Despesa

O Setor Juridico devera emitir Parecer, anexar ao processo e
encaminhar para a Presidéncia.

Diretoria Juridica

1Doc

Parecer

A Presidéncia devera deliberar, com base nos documentos
anexados e encaminhar o processo a Equipe de Apoio ao
Recursos Humanos.

Presidéncia

1Doc

Em caso de indeferimento, a Equipe de Apoio ao Recursos
Humanos devera comunicar ao requerente sobre a decisao e
arquivar o processo. No caso de deferimento, a Equipe de Apoio
ao Recursos Humanos devera editar a Portaria.

Equipe de Apoio
ao Recursos
Humanos

1Doc

Portaria

NATHALIE PEREIRA DO NASCIMENTO, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU e FELIPE GOMES CABRAL
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Camara Municipal de Foz do Iguacu

Estado do Parana

Ap6s assinatura da Portaria, a Equipe de Apoio ao Recursos
Humanos devera: |) comunicar ao requerente; Il) citar o
responsavel pela FOPAG, por meio de Nota Interna; Ill) gerar a
Arvore do Processo e arquivar na pasta digital do servidor.

Equipe de Apoio
ao Recursos 1Doc
Humanos

Ngta Interna
Arvore do
Processo

Responsaveis pela elaboracao

Nome Cargo/Funcéo Matricula
Rafael Goulart de Oliveira Filho Analista Legislativo / Chefe do Recursos Humanos 201.411
Aleana Taynara Braun Vaccari Agente Administrativo 201.268
Felipe Gomes Cabral Consultor Juridico 202.053
Douglas da Silva dos Santos Contador / Ass. Tec. Dir. de Finangas e Gestéo Fiscal 201.757
Nathalie Pereira do Nascimento Técnico em Contabilidade / Chefe da Contabilidade 200.542

Responsavel pela aprovacao/reprovacao

Nome

Cargo/Funcao

Jodo Morales

Presidente

Assinado por 6 pessoas: RAFAEL GOULART DE OLIVEIRA FILHO, DOUGLAS DA SILVA DOS SANTOS, ALEANA TAYNARA BRAUN VACCARI ,

NATHALIE PEREIRA DO NASCIMENTO, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU e FELIPE GOMES CABRAL

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://fozdoiguacu.1ldoc.com.br/verificacao/CC00-42F2-4DB6-29EF e informe o c6digo CC00-42F2-4DB6-29EF

o



VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Cddigo para verificacdo: CC00-42F2-4DB6-29EF

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

v

RAFAEL GOULART DE OLIVEIRA FILHO (CPF 021.XXX.XXX-42) em 05/12/2024 14:04:34
(GMT-03:00)

Papel: Parte

Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

DOUGLAS DA SILVA DOS SANTOS (CPF 080.XXX.XXX-52) em 05/12/2024 14:07:22 (GMT-03:00)
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

ALEANA TAYNARA BRAUN VACCARI (CPF 052.XXX.XXX-67) em 05/12/2024 14:16:35 (GMT-03:00)

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

NATHALIE PEREIRA DO NASCIMENTO (CPF 007.XXX.XXX-89) em 05/12/2024 14:27:44 (GMT-03:00)

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU (CPF 029.XXX.XXX-16) em 05/12/2024
22:54:55 (GMT-03:00)

Papel: Parte

Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

FELIPE GOMES CABRAL (CPF 067.XXX.XXX-40) em 06/12/2024 07:54:19 (GMT-03:00)
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)
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