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Camara Municipal de Foz do Iguacu
Estado do Parana

FORMULARIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo:

Inventario de bens patrimoniais.

Tipo:

( ) gerencial ( ) finalistico (x ) de apoio

Objetivol/finalidade:

Realizar o inventario dos bens patrimoniais, a fim de atender as exigéncias da legislacdo e permitir a
identificagdo e regularizacdo de eventuais inconsisténcias, visando uma melhor gestdo patrimonial da
instituicao.

Publico alvo:

( x ) servidores (x ) vereadores ( )cidadaos

( ) fornecedores ( ) Executivo (x) outros: Presidéncia

Base legal orientadora
do processo (leis, atos,
portarias, etc):

Arts. 94 e 96 da Lei 4.320/64

Participantes do

processo:

Comissao Permanente de Inventario Patrimonial, Setor de Patriménio, Responsavel pelo bem e Presidéncia

Canal para solugcao de
problemas e sugestoes
(chefias, assistentes
técnicos, gestor, etc):

Comissao Permanente de Inventario Patrimonial




Camara Municipal de Foz do Iguacu
Estado do Parana

USO DE

ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO SETOR RECURSOs | DOCUMENTOS | PRAZO DE
o -~ . PRODUZIDOS | EXECUGAO
(Descrever as atividades do processo em ordem cronolégica) RESPONSAVEL DE NA ETAPA (em dias)
INFORMATICA
Até o 5° dia de cada més, o setor de Patrimbénio devera encaminhar a Setor de Relatério de
Comisséao Permanente de Inventario Patrimonial (CPIP) o relatorio Patrimanio 1Doc/Giig bens *
atualizado com todos os bens permanentes. permanentes
A Comissao Permanente de Inventario Patrimonial (CPIP) devera definir
os bens para o inventario mensal, realizar a verificagao fisica dos bens . -
o . Lo 1Doc, editor | Relatorio de "
moveis permanentes no local juntamente com os responsaveis pelos bens CPIP . .
o - , - de texto inventario
ou sob sua autorizacdo, e elaborar relatério de inventario de bens e
encaminhar ao Presidente.
A Presidéncia devera analisar o relatério e ) se ndo houver divergéncias,
devera arquivar o processo; Il) se houver divergéncia devera encaminhar | Presidéncia 1Doc * *
ao Setor de Patrimbnio para regularizagdo ou para apresentar justificativa.
O Setor de Patrimbénio devera analisar as divergéncias e 1) se houver
solicitacdo para movimentacao de bens pendente, o setor de Patrimbnio Termo de
devera realizar a regularizagdo e encaminhar o termo de responsabilidade Setor de .. . .
. . ’ ~ e ) ~ o 1Doc/Giig responsabilid
atualizado ao Presidente; ll) se ndo houver solicitagdo para movimentagao Patriménio ade
de bens pendente, o Setor de Patrimbnio devera encaminhar o processo
ao responsavel pelo bem para manifestacao.
O responsavel pelo bem devera adotar as medidas necessarias para .
. X PO A Responsavel . .
regularizar a divergéncia e/ou apresentar justificativa ao Setor de pelo bem 1Doc

Patriménio.
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O Setor de Patrimbénio devera analisar as medidas adotadas pelo Termo de
i " Setor de .. . .
6 responsavel do bem e, se for o caso, emitir novo termo de Patriméni 1Doc, Giig responsabilid
o . . . A atriménio

responsabilidade atualizado e encaminhar a Presidéncia. ade

A Presidéncia devera analisar a manifestacdo do responsavel pelo bem e

do Setor de Patriménio e 1) se ndo houver divergéncias devera arquivar o
7 | processo; IlI) se houver divergéncias, devera avaliar a necessidade de | Presidéncia 1Doc * *

abertura de processo de apuragao de responsabilidade e arquivar o

processo.

Responsaveis pela elaboragéao
Nome Cargo/Fungao Matricula

Leticia de Souza Pinto Meyer Agente Administrativo 201487
Fabio Sergio da Silva Agente Administrativo 201499

Responsavel pela aprovagao/reprovagao

Nome Cargo/Fungao

Jodo Morales Presidente




