
DCTFWeb - Declaração de Débitos e 

Créditos Tributários Federais 

Previdenciários e de Outras Entidades 

e Fundos

Bizagi Modeler
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Informar a
Contabilidade

sobre a entrega
do E-social.

Analisar as
informações da

DCTFweb.

Realizar a entrega
da DCTFWeb e emitir

o DARF e
encaminhar à

Tesouraria.

Analisar as
divergências.
Corrigir ou
indicar a

Contabilidade as
correções

necessárias.

Realizar os
ajustes

indicados.

Realizar o
Pagamento e
encaminhar o

comprovante a
Contabilidade.

Lançar o
pagamento.

Início.

Arquivar.

Necessita correção?
Necessita correção?

Não.

Sim

Não.

Sim.
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Câmara Municipal de Foz do Iguaçu
Estado do Paraná

FORMULÁRIO PARA LEVANTAMENTO DE PROCESSO

Nome do Processo: DCTFWeb - Declaração de Débitos e Créditos Tributários Federais Previdenciários e de Outras Entidades e
Fundos

Tipo: (x) gerencial ( ) finalístico ( ) de apoio

Objetivo/finalidade: Entrega da DCTFWeb.

Público alvo:
(x) servidores (x) vereadores (x) cidadãos

( ) fornecedores (x) Executivo ( ) outros:_____

Base legal orientadora
do processo (leis, atos,
portarias, etc):

Instrução Normativa RFB nº 2.005, de 29 de janeiro de 2021.

Participantes do
processo: Contabilidade, Tesouraria e Recursos Humanos.

Canal para solução de
problemas e sugestões
(chefias, assistentes
técnicos, gestor, etc):

Diretoria de Finanças e Gestão Fiscal.

ETAPAS DOS PROCESSOS DE TRABALHO
(Descrever as atividades do processo em ordem cronológica)

SETOR
RESPONSÁVEL

USO DE
RECURSOS

DE

DOCUMENTOS
PRODUZIDOS

NA ETAPA

PRAZO DE
EXECUÇÃO
(em dias)
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Câmara Municipal de Foz do Iguaçu
Estado do Paraná

INFORMÁTICA

1 O Recursos Humanos informa a Contabilidade sobre a entrega do
E-Social.

Recursos
Humanos 1Doc. * *

2

Após o envio da EFD-Reinf e do E-social, a Contabilidade realiza a
conferência das informações registradas na DCTFWeb no portal e-CAC.
(I) Se forem identificadas divergências, a Contabilidade comunica o
Recursos Humanos para esclarecimentos ou correções. (II) Se os valores
estiverem corretos, a Contabilidade entrega da DCTFWeb, gera o DARF
do INSS e encaminha à Tesouraria para Pagamento.

Contabilidade

1Doc/
Sistema de
Gestão/
E-CAC

DARF *

3
O setor de Recursos Humanos analisa a situação e realiza os ajustes
necessários ou, se for o caso, comunica a Contabilidade para que estes
sejam realizados.

Recursos
Humanos 1Doc * *

4
A Contabilidade, se necessário, realiza os ajustes indicados, e em
seguida, entrega a DCTFWeb, gera o DARF do INSS e encaminha à
Tesouraria para Pagamento.

Contabilidade 1Doc/
E-CAC DARF *.

5 A Tesouraria realiza o pagamento e encaminha o comprovante para a
Contabilidade. Tesouraria 1Doc

Comprovante
de

Pagamento
*

6 A Contabilidade registra o pagamento e arquiva o processo.
Equipe de
Apoio

Contabilidade

Sistema de
Gestão

Nota de
Pagamento *
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Câmara Municipal de Foz do Iguaçu
Estado do Paraná

Responsáveis pela elaboração

Nome Cargo/Função Matrícula

Douglas da Silva dos Santos Assistente Técnico da Diretoria de Finanças e Gestão Fiscal. 201.757

Vera Lucia Venera Posso Técnico em Contabilidade 201.759

Loara Gabrielly Calixto Braga Analista Legislativo 200.722

Rafael Goulart de Oliveira Analista Legislativo 201.411

Responsável pela aprovação/reprovação

Nome Cargo/Função

João Morales Presidente
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