Camara Municipal de Foz do Iguacu

ESTADO DO PARANA

DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNO DA
CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES
(PAA)

CRONOGRAMA ANUAL DE AUDITORIA

(Anexo |)



Céamara Municipal de Foz do Iguacu

ESTADO DO PARANA

SUMARIO
1. INTRODUBRD ..ot s i i 3
2. DA COMPETENCIA LEGAL .....ou.eceoeeecreeieeecssecsssenescessssssesesssasssssessesssssssenesasssssasseens 4
3. DA FINALIDADE.......coseueesrserccacsesesesssssesesssssasnssesesssssssesesesesesasmesessesessssssnsssesscseesens 4
4. DA ABRANGENCIA........cucureeemrecareeeesessasassseesssasasesesssssssasesesesasesesmseseseeseseaseseseseeanes 5
5. DAEQUIPE TECHICA i o sl st s s e esimssminna 3
6. DAS NORMAS TECNICAS CONSIDERADAS NA ELABORAGAO DO PLANO............ 7
7. DO PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES DE AUDITORIA.......couoieeeieieeerceeeereeeeesnnenn. 7
7.1 Da Justificativa do Escopo de Auditoria...............cooocviicimiiiiiieieieeeeeeeee e veeeens 8
72 BaS BRIEACIS .. .cnvmnunimmssinsms s s R s S resarns 11
Vo0 O ROIBIEID . i aiirins: eesraomersenens i esenth ok Eoma s s et it e oo s S s scs g i 11

8. DOS OBJETOS DE EXAMES ESPECIFICOS DO CONTROLE INTERNO..................112

8. DAS ATIVIDADES DE AUDITORIA E PROCEDIMENTOS DE FICALIZACAO
PREVISTOS PARA O EXERCICIO DE 2019 ...c..couovivsisisisaisssssisssssisnsasisisisnsssssiossantssisnss 13

10. CONSIDERACOES FINAIS.........cciocioisiiinnsismmssisisiimisisismmsassmsesssensssssransasosasmasssssa 19

b2



Céamara Municipal de Foz do Iguacu

ESTADO DO PARANA

DEPARTAMENTO DE CONTROLE
INTERNO - PLANO ANUAL DE
ATIVIDADES (PAA)

- 2019-

1. INTRODUGAO

O Plano Anual de Atividades (PAA) de Controle Interno para o exercicio de
2019 estabelece os trabalhos a serem desenvolvidos e o cronograma das auditorias
a serem realizadas nas unidades administrativas desta Casa Legislativa, visando dar
concretude ao objetivo de salvaguardar seu patriménio, conferir exatidao e fidelidade
nas demonstragfes financeiras, promover a eficiéncia operacional e encorajar a

obediéncia as diretrizes tracadas pela Camara Municipal de Foz o Iguagu.

A par disso, os trabalhos propiciardo agdes pedagdgicas, preventivas e de
orientag@o as unidades administrativas, com a finalidade de assegurar a legalidade,
legitimidade, economicidade, eficiéncia, publicidade e transparéncia das gestbes
administrativa, orgamentaria, financeira e patrimonial, proporcionando apoio a Alta
Administracdo da Camara Municipal na realizagdo de seus planos e metas, no
cumprimento das leis, normas e regulamentos, na precisdo e confiabilidade dos

relatorios financeiros e no estimulo a eficiéncia operacional.

Ademais, o sistema de controle interno visa dotar os departamentos da
Camara Municipal de mecanismos que assegurem, entre outros aspectos, o
cumprimento das exigéncias legais, a fidedignidade das informagées divulgadas, a
protecéo do erario e a otimizagéo na aplicagio dos recursos publicos, possibilitando
maior segurancga juridica para atuac@o dos gestores, consequentemente, melhores

resultados a sociedade.

Nessa Otica, estardo dispostos a seguir, além da competéncia legal, da

finalidade, da abrangéncia, da equipe técnica, das normas técnicas para el boracao
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especificos e dos procedimentos de fiscalizagdo. Ao final, as consideracdes finais e o
cronograma anual de auditoria para o exercicio de 2019, no anexo |, na ordem

apresentada no sumario supra.

2. DA COMPETENCIA LEGAL

As atividades de fiscalizagdo do Departamento de Controle Interno devem

ser desempenhadas no exercicio de sua competéncia legal, a seguir assinaladas.

A Constituicdo Estadual, nos artigos 74 a 78, em relagédo simétrica com os
institutos juridicos da Constituicao Federal nos artigos 70 a 75, delega ao Controle

Externo e ac Controle Interno de cada poder, um elevado grau de

independéncia e autonomia na fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial nas unidades administrativas dos Poderes Legislativo,

Executivo e Judiciario e demais entidades.

No apoio ao Controle Externo, exercido pelo TCE/PR, o Departamento de
Controle Interno da Camara Municipal de Foz do Iguagu, desempenha suas atividades
precipuas em conformidade com os postulados legais vigentes, mormente o Capitulo
lIl — Do Controle Interno, da Lei Complementar 113/2005, que dispde sobre a Lei
Organica do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Com fundamento nas finalidades, objetos de controle especifico e
atividades do Controle Interno elencados, respectivamente, nos artigos 1°, 2° e 3° da
Resolucéo n°® 102/2013, em cotejo com o inciso Xl da Instrucdo Normativa n°® 15, de
21 de agosto de 2017, este departamento apresenta o Plano Anual de Atividades —
PAA, para o ano de 2019.

3. DA FINALIDADE

Este Plano Anual de Atividades visa apresentar as atividades a serem

desenvolvidas pelo Departamento de Controle Interno com o objetivo de fisgalizar o

cumprimento da execugdo orgamentdria, financeira e patrimonial, b
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acompanhar e avaliar a eficiéncia e eficacia dos procedimentos de gestdo no ambito

do Poder Legislativo Municipal.

As atividades de fiscalizacdo e auditorias terdo a finalidade precipua de
avaliar o cumprimento das unidades administrativas auditadas quanto ao segmento
dos procedimentos das instrugdes normativas ja implementadas e dos postulados
legais, bem como recomendar agdes corretivas para os problemas detectados com

énfase nos seguintes aspectos:

| - adequacgao e eficacia dos controles;
IT - integridade e confiabilidade das informacgdes e registros;

III - integridade e confiabilidade dos sistemas estabelecidos para
assegurar a observancia de politicas, metas, planos, procedimentos,

leis, normas e regulamentos, assim como de sua efetiva utilizacao;

IV - eficiéncia, eficacia e economicidade do desempenho e utilizacéo
dos recursos publicos, dos procedimentos e métodos de salvaguardas
dos ativos e a comprovacao de sua existéncia, assim como a exatidao

dos ativos e passivos;

V - compatibilidade dos programas com objetivos, planos e meios de

execucao estabelecidos; e

VI - mensuragao dos problemas e riscos, assim como o oferecimento de

alternativas de solucao.

4. DA ABRANGENCIA

O Plano Anual de Atividades para o exercicio financeiro de 2019 contempla
actes atinentes ao Departamento de Controle Interno a serem realizadas no ambito

da Camara Municipal de Foz do Iguagu, dispostas na Resolucdo n° 102/2013, na

34/2017. :
e
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Insta salientar, que eventuais alteracées no plano poderéo ser realizadas
no transcorrer do ano de 2019, em virtude de necessidades futuras ou dificuldades
percebidas apenas no transcorrer do periodo, peculiares a dindmica do trabalho de

auditoria e fiscalizacao.

5. DA EQUIPE TECNICA

A equipe técnica do Departamento de Controle Interno, atualmente, é

composta pelos seguintes servidores:

NOME DESIGNACAO | CARGO EFETIVO FORMAGCAO
Camilla Aimada Portaria da Analista Legislativo | Direito/ pés-
de Siqueira Presidéncia n° graduada
84/2017 -
Equipe de Controle
interno
 Gilvane Portaria da ' Agente | Administragao |
Rodrigues Presidéncia n°® | Administrativo | Publica/pés- |
311/2017- graduado |
Diretor de ‘

Departamento de

Controle Internc | |

Sérgio Adriano Portaria da Analista Legislativo | Ciéncias
Romero Presidéncia n° Contabeis/pos-
84/2017 - graduado

Equipe de Controle !

Interno

{
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Michele Portaria da | Analista Legislativo | Direito/ pos- |
Blaskowski Presidéncia n°® graduada
Costa 84/2017 - |

Equipe de Controle

Interno

6. DAS NORMAS TECNICAS CONSIDERADAS NA ELABORACAO DO
PLANO

Na elaborag@o do Plano Anual de Atividades - PAA, para o exercicio de
2019, foram observadas as normas técnincas de auditoria editadas pelo TCE/PR’,

TCU? e as normas brasileiras de auditoria para o setor publico®.

Além das normas supracitadas terem sido observadas na realizacdo do
PAA para o exercicio de 2019 e no Cronograma de Auditoria (anexo |), também serao
comtempladas nos trabalhos de auditoria, bem como nos demais procedimentos de
fiscalizacdo, a fim de garantir seguranca, qualidade e consisténcia dos trabalhos

técnicos.

7 R DO PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES DE AUDITORIA

As variaveis basicas* a serem utilizadas pela Unidade de Controle Interno

no planejamento dos trabalhos szo:
| — materialidade; Il - relevancia; e lll - criticidade.

A materialidade refere-se ao montante de recursos orgamentarios ou

' Resolugdo n° 42/2013. Disponivel em: htip://www1.tce.pr.gov.br/conteudo/resolucao-n-42-de-19-de-
dezembro-de-2013/251343/area/249

2 Normas de Auditoria do Tribunal de Contas da Unizo. dDisponivel:
https://portal.tcu.gov.br/biblioteca-digital/normas-de-auditoria-do-tribunal-de-contas-da-uniao-nat-
FF8080816364D7980163CA90603F214D.htm

8 Normas Brasileiras do Setor Publico(NBASP). Disponivel:
http://www.irbcontas.org.br/files/INBASP Nivel 2 2017.pdf

‘ Diretrizes e Orientagdes sobre Controle Interno Juridiscionados 2017.
http://www1.tce.pr.gov.br/multimidia/2017/6/flipbook/317850/files/assets/basic-html/index. htmI%29 2

- /
& ’
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financeiros alocados em um especifico ponto de controle (unidade organizacional de
sistema, area, processo de trabalho), objeto dos exames pela equipe de controle

interno.

A relevancia significa a importancia relativa ou o papel desempenhado por
uma determinada questio, situagéo ou unidade administrativa, existente em um dado

contexto.

A criticidade representa o quadro de situacbes criticas efetivas ou
potenciais a serem controladas, identificadas em uma determinada unidade
administrativa. Trata-se da composigao dos elementos referenciais de vulnerabilidade,
das fraquezas, dos pontos de controle com riscos operacionais latentes, levando-se

em consideracao o valor relativo de cada situacao.

N&o obstante, as varidveis basicas supramencionadas serem utilizadas
pelo Departamento de Controle Interno, como critérios norteadores para a definicao
das atividades de auditoria e dos procedimentos de fiscalizagao, ndo se pode deixar
de considerar a utilizagdo das variaveis bascias, na escolha da oportunidade, a seu
juizo, de realizar o controle prévio ou concomitante, uma vez que o controle posterior

€ uma funcgao inalienavel do Controle Interno.

7.1 Da Justificativa do Escopo de Auditoria

Considerando que o Departamento de Controle Interno, no exercicio de
suas atribuicdes legais, tomou conhecimento do ataque de “ransomware” °, através
do email recebido em 07/11/2018, acerca do ocorrido e do que foi relatado no
Memorando Interno do “CPD” inserto no Processo GIIG n° 2607/2018, em
09/11/2018, nos seguintes termos:

“(...) O CPD informa que sofremos um ataque de “ramsomware”. O

Ramsomware é um software que se instala em uma maquina a fim de

5 Ransomware & um tipc de software nocive que restringe o acesso a0 sistema infectado e cobra um
resgate para que o0 acesso possa ser restabelecido, caso nZo ocorra 0 mesmo, arquivos podem ser
perdidos e até mesmo publicados. De acordo com um relatdrio da Cisco, ele domina o mexcado de
ameacas digitais e € o tipo de malware mais rentavel da histéria.

https://pt. wikipedia.org/wiki/Ransomware g 7
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“Criptografar’ todos os arquivos existentes. Geralmente, este software
malicioso vem através de spam, via e-mail, através de algum arquivo
anexado (...)"

Pode parecer um arquivo qualquer, como um documento do Word, por
exemplo, que quando aberto, executa uma macro e se instala
silenciosamente. Depois, o malware "bloqueia” todos os arquivos. Os
responsaveis pelo ataque enviam junto um arquivo de texto com

instrugbes e cobram um valor alto para a "devolug&o” dos arquivos.

Este tipo de malware se "renova” todos os meses, criando novas
formas de buriar os softwares antivirus, e por isso, a maneira mais
segura de se evitar esse tipo de ataque € manter o antivirus sempre
atualizado, e o mais importante, cuidar cada arquivo aberto no

computador.

Esse ramsomware entrou por algum computador da Cémara, se
espalhou pela rede, chegou ao servidor e atingiu todos 0s arquivos 1a
hospedados, inclusive os de backup.

O CPD esta trabalhando tentando a recuperagdo dos arquivos de
varias formas, inclusive de empresas externas especializadas(...)”

Ademais, o servidor Nei Schlotefeldt, Assistente Técnico da Diretoria de
Administragcdo, encaminhou Memorando Interno ao Presidente noticiando o evento,
bem como o registro do fato na Delegacia da Policia Civil desta cidade, consoante as

naturezas e descrigdo suméria insertas no B.O. n°® 2018/1261870, a seguir:

“(...) NATUREZA (S) (extorsdo - constatada — crimes contra o
patriménio - invadir dispositivo informético alheio — constatada —

crimes contra a inviolabilidade dos segredos {(...).

(..) DESCRICAO SUMARIA: compareceram nesta delegacia de
policia as pessoas Nei Schlotefeldt e Rodrigo Nishimori, ambos

funcionarias da Cémara Municipal de Foz do Iguagu, onde passaram
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perceberam que a rede interna de computadores, mais precisamente
uma pasta compartilhada contendo inimeros documentos do referido
orgdo, estava criptografada, o que impossibilitou os usuarios a ter
acesso aos contetido. Em analise ao sistema interno da rede, os
servidores responsaveis pela area de informética perceberam dentre
alguns arquivos, um documento de texto indicando que o sistema teria
sido invadido e criptografado e, mencionado um e-mail para entrarem

em contato, através do e-mail: stopencrypt@qgqg.co. O noticiante

informa que enviaram um e-mail, e em resposta receberam varias
orientagbes de como proceder no sentido de recuperar esses
arquivos, sendo exigido um pagamento no valor de U$$ 6.500,00 (seis
mil e quinhentos dolares) a ser adquirido através de "bitcoins”,
inclusive indicando site de referéncia para compra de "bitcoins”. O
noticiante informa que nao realizaram tal procedimento, e que o
sistema de rede interna continua inoperante por parte dos servidores,
tendo em vista que a pasta compartilhada foi criptografada(...)".

A par disso, os documentos anexados no Processo GIlIG n°® 1657/2012,
mormente as adverténcias contidas no Memorando Interno, de 28/11/2012,
assinado pelo servidor Julio César Gomes de Oliveira, Controlador Interno em
2012, que prevendo possiveis perda de dados e/ou informagdes ou de interrupgéo
de operagdo causados por quaisquer motivos e em todos o0s aspectos,

recomendou:

“(...) a contratagdo de empresa para que apds avaliagdo técnica

correspondente, apresente relatério de risco de perda de dados e/ou

informacbes ou de interrupcdo de operacdo causados por quaisquer

motivos e em todos os aspectos, relativos ao uso e a guarda de
informagdes relacionados a drea de processamento eletrénico/digital
de dados (...)".

Diante disso, depreeende-se que o incidente supradito, decorrente do
ataque ocasionado pelo “ramsomware”, acarretou patente prejuizo aos trabalhos

desta Camara, razéo pela qual esta Controladoria considerou as variaveis b&si
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(Materialidade, relevancia e criticidade) citadas no item anterior, como critérios
basilares para fundamentar a justificativa do escopo de auditoria para o exercicio de

2019, consoante anexo | deste PAA.

7.2 Das Diligéncias

Durante a realizacao dos exames de auditoria, as diligéncias promovidas
pelo Departamento de Controle Interno serdo feitos por meio da requisicdo de
Documentos, informagbes ou manifestacdes. Nessa toada, a citada requisicdo tem
por objeto buscar informagdes, documentos e manifestagcées dos responsaveis sobre
as razbes que levaram a pratica de qualquer ato orgamentario, financeiro,

patrimonial e operacional, executado por dirigente ou servidor.

Apds a realizagéo das diligéncias cabiveis, o departamento de controle
interno podera promover andlise sobre os assuntos levantados, contendo as
revelacgdes, conclusdes, recomendacgdes e agdes corretivas que podem ser adotadas,

conforme o caso.

7.3 Do Relatério

O Departamento de Controle Interno emitira relatério mensal das suas
atividades de acordo com as exigéncias legais vigentes, conforme estabelece o ato
da Presidéncia n°® 34/2017, de 11 de abril de 2017 e o art. 13 da Resolugéo Legislativa
N° 102, de 23 de dezembro de 2013.

Por ocasido de auditoria realizada na Camara Municipal, conforme
Cronograma Anual de Auditoria para o exercicio de 2019 (Anexo 1), o Departamento
de Controle Interno podera elaborar Relatério, contemplando, se for o caso, os pontos
de observacdo, identificando mudancas ou adaptagdes necessarias aos
procedimentos e rotinas desenvolvidos, visando a agilidade, melhor controle e eficacia

das operacdes.

O Departamento de Controle Interno podera encaminhar via mremorando,

1 @

N2
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para o Presidente desta Camara Municipal e/ou para o Diretor da unidade
administrativa auditada, a conclusac e as recomendacgdes da auditoria realizada, que

podera conter prazo para agdes corretivas, quando for e se for o caso.

8. DOS OBJETOS DE EXAMES ESPECIFICOS DO CONTROLE INTERNO

Constituem objetos de exames especificos realizados pelo

Departamento de Controle Interno, a saber:

os sistemas administrativos e operacionais de controle interno
administrativo utilizados na gestao orcamentaria, financeira, patrimonial

e operacional;

. o sistema de pessoal;

os contratos firmados com entidades publicas ou privadas;
0s convénios, acordos e outros instrumentos similares;

0s processos de licitacdo, dispensa ou inexigibilidade;

s < 2 H

as obras, reformas, e adaptacées da estrutura fisica da Camara

Municipal;

VIL os instrumentos e sistemas de guarda e conservacéo dos bens e

do patriménio;

VIIL os atos administrativos que resultem direitos e obrigacées para a

Camara Municipal;

os adiantamentos, se houver;

a fixacéo e execucdo da despesa;

a previsdo e arrecadacao da receita, inclusive de fundos:

a observancia dos limites legais e constitucionais:

5 OB B X R

a organizacao e gestdo dos responsaveis pelas unidades

, =+ (D
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operacionais da Camara Municipal.

Para o pleno exercicio de suas competéncias e funcionamento, o
departamento de controle interno, conforme a necessidade, podera expedir instrucées
Normativas, de observancia obrigatéria no ambito da Camara Municipal de Foz do

Iguacu.

9. DAS ATIVIDADES DE AUDITORIA E PROCEDIMENTOS DE
FICALIZACAO PREVISTOS PARA O EXERCICIO DE 2019

O Departamento de Controle interno desta Camara Municipal, elenca as
atividades de auditoria e procedimentos de fiscalizagdo previstos, para o exercicio

de 2019, a seguir:

I - Na gestao orgcamentaria e financeira

a) avaliar a legalidade das alteragdes orcamentarias:

b) acompanhar o resultado orgamentario, evitando que o mesmo
apresente-se deficitario sem justificativas;

) verificar a existéncia de projegbes de impacto financeiro, quando
resultantes da criacdo de despesas de carater continuado e outras que
derivem da expansao da atividade:

d) verifiicar a elaboragéo de processos de execucao orgamentaria;

e) analisar a realizagéo das conciliacées bancarias:

f) verificar se os pagamentos ocorrem sem incidéncia de multas e juros;
g) avaliar a existéncia de saldos em contas de recursos consignados em
favor do INSS RPPS nao repassados aos 6rgaos credores:

h) avaliar as baixas de contas do passivo financeiro quanto a sua
pertinéncia;

i) avaliar a existéncia de saldos de recursos consignados em Yolha de

pagamento — Diversos Credores; \ 5 Q/

-

13
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j) avaliar o sistema de controle feito com as despesas inscritas em

Restos a Pagar;

II - Na gestao patrimonial:

a) verificar a realizacdo de inventarios fisicos periddicos dos bens

patrimoniais em periodos nao superiores a 01 (um) ano;

b) verificar se os bens de natureza permanente recebem numeros
sequenciais de registro patrimonial para identificacdo e inventario, por

ocasiao da aquisicao ou da incorporagao ao patrimonio;

c) verificar se os bens séo registrados e se nos registros constam data
de aquisi¢do, incorporacao, transferéncia ou baixa, descricdo do bem,
quantidade, valor, nimero do processo, identificacao do responsavel por
sua guarda e conservacao e localizagao do bem;

d) verificar a existéncia de arquivos de notas fiscais para bens moveis;
e) verificar a existéncia de Termos de Responsabilidade/Transferéncia
sobre bens;

f) verificar a existéncia de conciliagdo entre o controle patrimonial e o
contabil,

g) verificar a realizagdo de inspegées periédicas no almoxarifado;

h) verificar a existéncia de arquivos de registro de materiais que
contenham a data de entrada e saida do material, especificacéo,
quantidade, custo e sua destinacdo, com base nas requisicbes de
materiais;

i) verificar a existéncia de controles de maximo/minimo de estoque e
consequente planejamento de compras;

j) verificar se os niveis de estoque s3o atualizados sistematicamente;

k) verificar os controles existentes quanto ao atendimento das
requisicdes de materiais;

I) verificar se o valor do estoque apurado no encerramento do

vem sendo registrado no sistema patrimonial;

14 ﬁf
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m) verificar a existéncia de controles individuais de veiculos, contendo
informacgdes sobre marca, cor, ano de fabricacao, tipo, nimero da nota
fiscal, modelo, nimero do motor e.do chassi, placa e numero de registro
no Detran;

n) verificar se ha controle de deslocamentos (quilometragem e/ou
horas);

0) verificar se ha controle do consumo de combustiveis e lubrificantes;
p) verificar a existéncia e adequacao de didrio de bordo para todos os
veiculos;

q) verificar a existéncia de normas de controle para utilizacdo dos
veiculos;

r) verificar se as notas fiscais de prestacdo de servigcos e/ou pecas
utilizadas na frota sdo devidamente atestadas quanto a correta

execucgao/utilizacao antes de serem encaminhadas para pagamento.

III. No sistema de pessoal:

a) verificar a existéncia de registros/fichas funcionais e financeiras

individualizadas dos servidores efetivos e cargos em comissao;

b) verificar a existéncia de registros contendo dados pessoais dos
servidores, atos e datas de admissdes, cargos ocupados ou fungdes
exercidas, lotagbes, remuneragdes e alteragcdes ocorridas em suas vidas

funcionais;
¢) verificar a efetividade dos controles de frequéncia;

d) verificar a existéncia de arquivos e prontudrios atualizados e

organizados;

e) efetuar analise da legalidade e legitimidade dos gastos com a folha
de pagamento;

f) verificar a adequabilidade da politica de treinamento do ponto de vista

da capacitagdo do servidor para desempenhar corretamentd suas
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atribuicdes;

g) verificar a existéncia de registros de avaliagdo funcional dos

servidores;

h) verificar se o limite relativo & despesa de pessoal estabelecido pela

legislacao esta sendo cumprido;

IV. Nas licitacdes, contratos, convénios, acordos e ajustes:

a) avaliar se todas as despesas foram precedidas de processo de
licitacdo, dispensa ou inexigibilidade;

b) avaliar os processos licitatérios, de dispensa e inexigibilidades, quanto
a sua adequacao a legislagao;

c) verificar se ndo existe a pratica de fracionamento de licitagéo;

d) verificar a existéncia de cadastro atualizado de empresas que
fornecam materiais ou equipamentos;

e) verificar a existéncia de registros e atas das acdes da comissédo de
licitacao;

f) verificar a existéncia de procedimentos adequados para garantir a
realizacdo de uma ampla analise de mercado, abrangendo pesquisa de
precos, numero de potenciais fornecedores, peculiaridades de mercado,
€ outros, que permitam ao gestor concluir pela conveniéncia e
oportunidade da contratagdo, bem como definir adequadamente as
especificagbes técnicas do objeto e evitar o comprometimento do carater
competitivo do certame;

g) verificar a existéncia de principios orientadores, modelos e padrées
que facilitem a elaboragdo de editais dentro das normas previstas na Lei
de Licitagdes;

h) verificar o controle quanto aos prazos de vigéncia para fins de extincio
ou prorrogacdo dos contratos firmados;

i) verificar a existéncia de procedimentos documentados, estabelecendo

os mecanismos de controle da execugdo dos contratos, incldjndo

< (9
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acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do mesmo.

V. Nas obras, reformas, e adaptagdes da estrutura fisica da
Camara Municipal:

a) verificar a existéncia de projetos;

b) verificar se as obras/servicos de engenharia foram precedidas de
procedimento licitatério;

c) verificar se foi firmado contrato com a empresa executora e se o
mesmo foi complementado por aditivos;

d) verificar se foi expedida ordem de inicio dos servicos e licencas
necessarias;

e) verificar se os pagamentos foram efetuados de acordo com o boletim
de medigéo;

f) verificar se as obras foram entregues mediante termo de recebimento:

VI. Nos adiantamentos, se houver:

a) verificar a existéncia de normas definindo as condigdes para
realizagéo de despesas sob regime de adiantamento e as regras para a
sua concessao e prestacao de contas;

b) verificar a existéncia de ato administrativo definindo quem podera ser
supridor e a forma de prestagdo das contas relativa ao adiantamento,

conforme estabeiecido em legislacao.

VIl. Na fixacdo e execucdo da despesa:

a) verificar se a despesa foi fixada seguindo procedimentos técnicos de
projecao;

b) verificar se a despesa apresenta consonancia com a programacao
das atividades e projetos;

c) verificar se a despesa cumpre os estagios especificados na Lei n°
4.320/64;

d) verificar a existéncia de despesas sem prévio empenho:

£
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e) verificar se os critérios de limitacdo de empenhos, no caso de
resultado da execugao orgamentaria estdo sendo observados;

f) avaliar se todos os empenhos estdo devidamente assinados pelo
ordenador de despesas;

g) avaliar a documentacao que da suporte as despesas realizadas;

h) verificar a existéncia de descricbes e especificacdes langadas, de
forma clara e detalhada, nas notas de empenho, notas fiscais, recibos,
cotagbes de precgos e outros documentos assemelhados;

) verificar se nos processos de pagamento de despesas constam o
nome do credor, o valor exato a pagar, a unidade gestora responsavel
pelo pagamento, o nimero da conta bancaria, da nota de empenho e da
nota fiscal respectiva;

j) verificar a certificacdo da prestacdo do servigo ou recebimento do
material na nota fiscal;

k) analisar a caracterizagao do interesse publico na aquisigdo do bem ou
servigo;

[) avaliar a regularidade fiscal dos fornecedores.

VIIl. Na previsdo e repasse do duodécimo:

a) avaliar se existe consonancia entre a receita prevista e a arrecadada;

IX. Na observancia dos limites legais:
a) verificar o indice de execucdo da despesa com o limite orcamentario
estabelecido;

b) verificar a observancia do limite de gastos com pessoal;

X. Na organizacao e gestio institucional:

a) verificar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual:

b) verificar o cumprimento dos prazos para publicacéo dos relatérios da
Lei Complementar n°® 101/00;

c) avaliar o grau de confiabilidade dos controles internos existent

—%¢
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Orgaos da Camara Municipal:

d) verificar a existéncia e qualidade de normas internas para a execucgao
das rotinas de cada Orgao da Camara Municipal;

e) verificar a existéncia de manuais, fluxogramas, calculos atuariais e
outros mecanismos que contribuam para a padronizagao e eficiéncia dos
trabalhos desenvolvidos;

f) avaliar a segregacao entre as funcdes desenvolvidas;

g) avaliar se os sevidores possuem uma noc¢do clara das suas

responsabilidades e das atribuicdes dos cargos ocupados.

Salienta-se que o rol acima nao é taxativo, apenas exemplificativo, podendo
suprimir ou abranger atividades pertinentes a area de atuagado desta Controladoria
Interna, em funcédo de fatores externos ou internos que venham a influenciar na sua

execucgao.

10. CONSIDERACOES FINAIS

Em remate, o Plano Anual de Atividades (PAA), para o exercicio de 2019,
compde-se num instrumento que contempla o processo de planificacdo dos trabalhos
dentre as areas mais sensiveis da entidade, conjunto de acbes, atividades de auditoria
e procedimentos de fiscalizagéo e inspecao, elaborado em atendimento as exigéncias
legais e atos normativos correlatos, de forma objetiva e transparente, a fim de obter
resultados maximos de sua atuacgao, possibilitando o desenvolvimento e a melhoria

das areas mais sensiveis da unidade auditada.

Ao propésito, este Plano Anual de Atividades-PAA alinhou-se, no que foi
possivel, ao escopo de analise definido pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana,
a fim de propiciar maior didlogo entre os 6rgdos de controle, com contribuicdes

mutuas, garantindo assim maior efetividade na fiscalizacéo.

Ressalte-se que o Plano Anual de Atividades e o Cronograma de Auditoria

-
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(anexo I) nao sao fixos, podendo ser alterados, suprimidos em parte ou ampliados em
funcao de fatores externos ou internos que venham a prejudicar ou influenciar suas
execugdes, tais como: demandas especiais, treinamentos (cursos e congressos),

atendimento ao Tribunal de Contas do Estado do Parana e fatos nao previstos.

A par disso, o PAA-2019 e o Cronograma de Auditoria (anexo ) ndo elidem,
nem respaldam irregularidades nao detectadas na oportunidade dos
acompanhamentos, auditorias e fiscalizagdes que serdo realizados, nos termos das

atividades supracitadas.

Diante disso, foram dispostos neste PAA-2019, da competéncia legal, da
finalidade, da abrangéncia, da equipe técnica, das normas técnicas para elaboracéo
do plano, do planejamento das atividades de auditoria, dos objetos de exames
especificos, dos procedimentos de fiscalizacao e do cronograma de auditoria para o
exercicio de 2019, com o desiderato de buscar a efetividade dos controles internos
existentes, bem como daqueles que serdo implementados nas unidades desta
Cémara Municipal, possibilitando assim, atender aos objetivos da Administracéo

Publica, com melhores resultados a sociedade.

Foz do lguagu, 19 de marco de 2019.

llvane odngue§
Diretor do Departamento de Cqgntrole Interno

Ciente.

Beni Rod
Presidente duo&ar
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1. ANEXO |

DO CRONOGRAMA ANUAL DE AUDITORIA PARA O EXERCICIO DE 2019

N° L1
OBJETO Governanga de Tl e gestdo de Tl (tecnologia dg

informacao®) desta Camara Municipal. i
JUSTIFICATIVA | Consoante jué;tificativa inserta no item 7.1. dete PAA.

OBJETIVO/ | Pretende-se verificar se a governanga e a gestao de Tl
ESCOPO

desta Camara Municipal estdo em consonancia com as

orientagbes contidas no guia basico de governanca de |

| tecnologia da informagao do TCE/PR?. !
. PERIODODE | Agosto/2019.

EXECUCAO \ |

® Pode-se definir Tecnologia da Informacéo (TI) como o conjunto de todas as atividades e solucdes
providas por recursos de computagao que visam a producdo, o armazenamento, a transmissdo, 0 acesso,
a seguranca € o uso das informacbes. Na verdade, as aplicagdes para Tl sdo tantas — e estdo ligadas a
tantas areas — que ha diversas definicées para a expressao e nenhuma delas consegue determina-la por
completo. E a area da informatica que trata a informacao, a organizacgéo e a classificacio de forma a permitir
a tomada de decisao em prol de algum objetivo. Disponivel em:
https://pt.wikipedia.org/wiki/Tecnologia_da_informacao

7 Guia Béasico de Governanca de Teconologia da Informagdo, pg 6, TCE/PR
http:,:’;’wwwl.tce.pr.gov.br/conteudo{guia»de-governanca-de-tif‘306116,«’area;’251
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