Camara Municipal de Foz do Iquagu

ESTADO DO PARANA

ATO DA PRESIDENCIA N° 057/2024

O Presidente da Camara Municipal de Foz
do Iguacgu, Estado do Parana, no uso de suas
atribuigdes legais, considerando o contido
no Memorando 1DOC 2.101/2024,

RESOLVE

Art. 1° Determinar que, a partir do dia 1° de maio de 2024, é obrigatoria a utilizagdo do Guia para Mapeamento de
Processos da Camara Municipal de Foz do Iguagu.

Art. 2° A Diretoria Geral encaminhara expediente para os todos setores da Camara Municipal de Foz do Iguagu, a fim
de que informem os processos que sao realizados pelo setor.

§ 1° De posse das informagdes prestadas, a Diretoria Geral consolidara o levantamento realizado pelos Setores e
definira uma ordem de prioridade para o preenchimento do formuldrio para levantamento de processos,
disponibilizado no Guia para mapeamento de processos da Camara Municipal de Foz do Iguacu.

§ 2° Como critério de priorizacdo, poderdo ser utilizadas a relagao de processos relacionados com a atividade fim da
Camara Municipal de Foz do Iguagu, alguma matriz de risco ou outro critério a ser definido pela Diretoria Geral.

§ 3° Cabera as Diretorias da Camara Municipal de Foz do Iguacu manter atualizado o levantamento de processos,
informando a Diretoria Geral sempre que for identificado a existéncia de processos nao listados.

Art. 3° Apos a definicao da ordem de prioridade, os Setores deverdo preencher o formulario para levantamento de

processos, disponibilizado no Guia para mapeamento de processos da Camara Municipal de Foz do Iguagu e realizar a &

modelagem.

§ 1° Cumprido o disposto no caput deste artigo, o formulario para levantamento de processos e o fluxograma, em
arquivo unico no formato .pdf, deverdo ser encaminhados a Presidéncia, por meio de processo administrativo 1Doc,
para aprovagao.

§ 2° Apos a assinatura de todos os envolvidos, os documentos serdao encaminhados para divulgagao.

§ 3° A data da ultima atualizacdo devera ser disponibilizada junto a divulgacéo dos fluxogramas.

Art. 4° Os fluxogramas, sempre que necessario, serao revisados pelas Chefias dos Setores ou, dependendo dos casos,
pelos Assistentes Técnicos ou Diretores, que os encaminhara para a Presidéncia para nova aprovagao.

Paragrafo uinico. Se, transcorrido um ano apos a ultima atualizacdo, nao houver alteracao no fluxograma, a Diretoria
Geral encaminhara expediente aos setores a fim de que procedam a revisao do fluxo do processo, encaminhando-o, em
seguida, para aprovagao e nova divulgacao.

Art. 5° Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Foz do Iguagu, 24 de Abril de 2024.

Travessa Oscar Muxfeldt, n® 81 — Centro — Foz do Iguagu/PR — 85.851-490 - Telefone (45) 3521-8100
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