Camara Municipal de Foz do Iguagu

ESTADO DO PARANA

ATO DA PRESIDENCIA N° 130/2023

O Presidente da Camara Municipal de Foz
do Iguagu, Estado do Parand, no uso de suas
atribuicdes legais, considerando o disposto
no artigo 8°, § 3°da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, bem como o contido no Proc.
GiiG n°® 1975/2021,

RESOLVE

CAPITULO I

Art. 1° Regulamentar as regras e diretrizes para a atuagdo do agente de contratacdo, da
equipe de apoio, da comissdo de contratagdo e dos gestores e fiscais de contratos, no
ambito da Camara Municipal de Foz do Iguacu.

CAPITULO 11
DA DESIGNACAO

Art. 2° O agente de contratacdo e o respectivo substituto serdo designados por Ato da
Presidéncia da Camara Municipal de Foz do Iguagu, conforme disposto no art. 8°, da
Lein® 14.133/2021.

§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servicos especiais, o agente de contratagdao
podera ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, designados nos termos dos artigos 4° e 7° deste Ato da Presidéncia, como
preceitua o § 2°, do art. 8°, da Lei n® 14.133/2021.

§ 2° O Presidente da Camara Municipal de Foz do Iguagu poderd designar, a seu
critério, mais de um agente de contratacdo e devera dispor, em Ato da Presidéncia,
sobre a forma de coordenacao entre eles.

Art. 3° A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo designados por Ato da
Presidéncia da Camara Municipal de Foz do Iguagu para auxiliar o agente de
contratacdo ou a comissdo de contratagdo na licitacdo, observados os requisitos
estabelecidos no art. 7°.

Art. 4° Os membros da comissdo de contratagdo e os respectivos substitutos serao
designados por Ato da Presidéncia da Camara Municipal de Foz do Iguacu observados
os requisitos estabelecidos no art. 7°.
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§ 1° A comissdo de que trata o caput sera formada por servidores indicados pela
Presidéncia, em carater permanente ou especial, com a fun¢ao de receber, de examinar e
de julgar documentos relativos as licitagcdes e aos procedimentos auxiliares.

§ 2° A comissao de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, ¢ sera
presidida por um deles.

Art. 5° Nas contratacdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela Camara Municipal de Foz do Iguacu, poderd ser
contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado
para assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugao da licitaco.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput
assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo
podera exercer atribui¢ao propria e exclusiva dos membros da comissao de contratagao.

§ 2° A contratagdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade os membros da
comissao de contratacdo, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 6° Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo
representantes da Camara Municipal de Foz do Iguagu, designados pela Presidéncia,
para exercer as fungdes estabelecidas nos artigos 16 e 17, observados os requisitos
estabelecidos no art. 7°.

§ 1° Na designagado de que trata o caput, serdo considerados:

I - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

IT - a complexidade da fiscalizagao;

IIT - o quantitativo méximo de 20 (vinte) contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 2° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos
para fins de fiscalizagdo e de gestdo contratual devera ser demonstrada no estudo
técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebragdo do
contrato, conforme o disposto no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021.

§ 3° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela Camara Municipal de Foz do Iguacu, observado o disposto no art. 20

ou, ainda, por servidores efetivos Camara Municipal de Foz do Iguagu, com
conhecimento técnico especifico.
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DOS REQUISITOS PARA A DESIGNACAO

Art. 7° O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Ato devera
preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da Camara
Municipal de Foz do Iguacu;

IT - ter atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formag¢ao compativel
ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo
criada e mantida pelo Poder Publico; e

III - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Camara
Municipal de Foz do Iguagu nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso III do caput, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagdo com a Camara
Municipal de Foz do Iguagu evidencie significativa probabilidade de novas
contratagoes.

§ 2° A vedacao de que trata o inciso III do caput incide sobre o agente publico que atue
em processo de contrata¢do cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o
licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 8° Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribui¢des, o agente publico deverd comunicar o fato a
Presidéncia.

Paragrafo tnico. Na hipdtese prevista no caput, a Presidéncia podera providenciar a
qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢des, conforme a
natureza ¢ a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacao
requerida, observado o disposto no § 2° do art. 6°.

DAS VEDACOES

Art. 9° O agente publico designado para atuar na area de licitagcdes e contratos e o
terceiro que auxilie a conducao da contratagdo, na qualidade de integrante de equipe de
apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica, deverdo observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n°
14.133, de 2021.

CAPITULO 111
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
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DA ATUACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO
Art. 10. Cabera ao agente de contratagdo:
I - tomar decisdes em prol da boa conducao da licitagdo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as Diretorias da Camara Municipal de Foz do Iguacu,
para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;
IT - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitacdo e promover as seguintes acdes:
a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
€ a0s seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracio desses

documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

¢) verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas; e

e) encaminhar a comissao de contratagcdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de
erros ou de falhas que nao alterem a substincia dos documentos e a sua validade

juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n° 14.133, de 2021; ¢

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°
14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

1) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de
habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicacdo e para homologagao.

§ 1° O agente de contratacdo serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que

trata o art. 3°, e responderd individualmente pelos atos que praticar, exceto quando
induzido a erro pela atuacao da equipe.
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§ 2° A atuacao do agente de contratagdo na fase preparatoria compreenderd o
acompanhamento as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugao processual.

§ 3° Na hipdtese prevista no § 2°, € vedada a participacdo do agente de contratagcdes na
elaboragdo de estudos preliminares, de projetos e anteprojetos, de termos de referéncia e
de pesquisa de preco.

§ 4° O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratacdo por outros Setores da
Cémara Municipal de Foz do Iguacu serd informada a Presidéncia, a fim de que tome as
providéncias cabiveis.

§ 5° As diligéncias de que trata o § 4° observardo as normas internas da Camara
Municipal de Foz do Iguagu, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 11. O agente de contratacdo contard com o auxilio das Diretorias Juridica e de
Controle Interno da Camara Municipal de Foz do Iguacu para o desempenho de suas
fungdes essenciais.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em
resposta a solicitagdes de apoio.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagdo de auxilio a Diretoria Juridica se
dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a

davida juridica a ser dirimida.

§ 3° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagdo considerard eventuais
manifestagdes apresentadas pelas Diretorias Juridica e de Controle Interno.

DA ATUACAO DA EQUIPE DE APOIO

Art. 12. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissao de
contratacdo no exercicio de suas atribui¢des.

Paragrafo tinico. A equipe de apoio contard com o auxilio das Diretorias Juridica e de
Controle Interno da Camara Municipal de Foz do Iguacu, nos termos do disposto no art.
11.

DO FUNCIONAMENTO DA COMISSAO DE CONTRATACAO
Art. 13. Cabera a comissao de contratagao:
I - substituir o agente de contratacdo, observado o disposto no art. 10, quando a licitagdo

envolver a contratacdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos
estabelecidos no § 1° do art. 2° € no art. 7°;
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IT - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitacao e a
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e
atribuir-lhes eficacia para fins de habilitacao e de classificacao; e

Il - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratagdo, na forma prevista no
inciso I do caput, os membros da comissao de contratacao responderdo solidariamente
pelos atos praticados pela comissdo, exceto o membro que expressar posi¢ao individual
divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em
que houver sido tomada a decisao.

Art. 14. A comissao de contratagdo contara com o auxilio das Diretorias Juridica e de
Controle Interno da Camara Municipal de Foz do Iguagu, nos termos do disposto no art.
11.

DAS ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS
Art. 15. Para fins do disposto neste Ato, considera-se:

I - gestdo de contrato - a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica
e administrativa, a formaliza¢do dos termos de contrato e instrumentos congéneres apos
deferimento da Presidéncia, a realizacdo dos atos preparatdrios a instrugdo processual

relativos a prorrogagdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de
sanc¢oes e extingao dos contratos, entre outros;

IT - fiscalizagdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execu¢do do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da prestacdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis
com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o
resultado pretendido pela Camara Municipal de Foz do Iguagu, com o eventual auxilio
da fiscalizagdo administrativa;

I - fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a
repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipdteses de inadimplemento.

§ 1° Consideram-se atos preparatorios a instrucdo processual referente a prorrogagao,
alteragdo e reequilibrio de termos de contrato, o encaminhamento da documentagao
pertinente ao Setor de Compras, incluindo, no minimo, a minuta do termo a ser alterado
com todas as informacdes pertinentes e apontamento de dotagdo para fazer frente a
despesa.
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§ 2° Observadas as demais normas e disposi¢des, as atividades de fiscalizacdo da
execugdo contratual descritas nos incisos II e III serdo realizadas por um tnico servidor,
designado Fiscal do Contrato, vedada a acumulagcdo entre gestdo e fiscalizagdo
contratual.

§ 3° As atividades de gestao e de fiscalizacdo dos contratos deverdo ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica.

DO GESTOR DE CONTRATO

Art. 16. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa, de que
tratam os incisos II e III do caput do art. 15;

IT - conhecer o inteiro teor do edital e seus anexos, da ata de registro de pregos, do
contrato e seus eventuais aditivos, bem como de suas atribui¢des para o exercicio das
atividades de gestdo e providenciar a obtengdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte
técnico, para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

III - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas (Anexos 1, 2 e 3), e informar
a Presidéncia aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IV - acompanhar a manuteng¢do das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento e anotar os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa;

V - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da Administragao;

VI - coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da documentagdo
pertinente ao Setor de Compras para a formalizacdo dos procedimentos de que trata o
inciso I do caput do art. 15;

VII - solicitar, formalmente, a Presidéncia a substitui¢ao de fiscais e substitutos, quando
necessario;

VIII - manter controles adequados e efetivos dos contratos sob sua gestdo, dos quais
constarao todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo, inclusive o controle do
saldo contratual, com base nas informagdes e relatorios apresentados pelos fiscais;
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IX - encaminhar a Diretoria de Controle Interno, até o décimo dia do més subsequente,
processo digital, contendo a relacdo de contratos firmados no més anterior, bem como
eventuais ocorréncias havidas naquele periodo;

X - exigir que a empresa contratada cumpra o que foi pactuado, notificando-a, por
escrito, quando forem constatados inadimplementos contratuais, para, dentro de um
prazo razoavel, elaborar manifestacdo e solugao do problema;

XI - encaminhar a Presidéncia as indicagcdes de glosas e as ocorréncias contratuais
constatadas ou registradas pelo fiscal para fins de aplicagdo de penalidades e demais
medidas pertinentes, sempre que, depois de notificada, a contratada ndo apresentar
solugdo satisfatéria dentro do prazo, ou quando a frequéncia dos registros prejudique a
consecucao do objeto da contratagdo;

XII - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lein® 14.133/2021, com as informacdes obtidas durante a execucao do contrato;

XIII - elaborar os termos contratuais e seus respectivos aditivos e alteragdes em
observancia a Lei 14.133/2021, ao termo de referéncia, ao aviso de contratacao direta, as
instru¢des normativas e as demais normas pertinentes;

XIV - encaminhar a Presidéncia, no prazo de até 120 (cento e vinte) dias antes do seu
termo final, os requerimentos internos relativos as solicitacdes de aditivos contratuais de
prestagdo de servigos a serem executados de forma continua, quando for possivel a
prorrogagao;

XV - comunicar a Presidéncia, no prazo de até 180 (cento e oitenta) dias antes do seu
termo final, o prazo de vigéncia de contratos de prestacdo de servigos executados de
forma continua, quando for ndo possivel a prorrogacao;

XVI - promover os lancamentos referentes aos contratos, aditivos e instrumentos
congéneres nos sistemas informatizados da Camara Municipal de Foz do Iguacu e do
Tribunal de Contas do Estado do Parand, responsabilizando-se por tais informacdes;

XVII - coordenar a atualizagdo continua do relatorio de riscos (Anexo 5) durante a
gestdo do contrato, com apoio dos fiscais de contratos;

XVIII - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 18,
mediante termo que comprove o atendimento das exigéncias contratuais (Anexo 4);

XIX - encaminhar a Presidéncia as questdes que ultrapassam o ambito das suas
atribui¢des para que possam ser solucionadas;
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XX - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133/2021, ou por agente ou Setor designado pela
Presidéncia, conforme o caso;

XXI - comunicar ao servidor designado para publicacdo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas a assinatura de termo contratual fornecendo todas as informagoes
no prazo maximo de 1 (um) dia util anterior ao vencimento do prazo previsto no art. 94
da Lein® 14.133/2021.

DO FISCAL DO CONTRATO

Art. 17. Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e/ou impedimentos
legais, ao seu substituto:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor de contratos, com a realizacdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento
e ao acompanhamento de garantias e glosas;

IT - conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, da Ata de Registro de Precos, do
Contrato e seus eventuais aditivos, bem como de suas atribui¢des para o exercicio das
atividades de fiscalizagdo e providenciar a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou
suporte técnico, para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser
adotada;

Il - desenvolver ferramentas atinentes ao histérico de gerenciamento do contrato
contendo todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, bem como a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

IV - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

V - acompanhar e fiscalizar in loco a execucdo e a entrega do objeto, verificando a sua
aderéncia aos termos contratuais e aferindo se a quantidade, qualidade, validade, valores
e pregos pactuados, prazo de entrega, especificagdes € modo de execucdo, dentre outros,
estdo compativeis com o estabelecido no instrumento contratual, apontando as falhas ou
defeitos observados (Anexos 1, 2 e 3);

VI - analisar notas fiscais, faturas, pré-faturas ou similares, conferindo a adequagao
entre os precos ¢ valores faturados e os bens entregues ou o servigo executado, bem
como o respeito ao cronograma de desembolso previsto no contrato;
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VII - verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagao, qualificagdo, regularidade
fiscal e trabalhista;

VIII - elaborar Relatério de Anélise Técnica/Administrativa (Anexos 1, 2 ou 3),
contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca da execug¢do do contrato, em
consonancia com suas atribuigdes para fins de recebimento definitivo do objeto e
encaminhamento ao pagamento;

IX - atestar o fornecimento e a entrega de bem, a prestacao de servigo e a execugdo de
obra, apds conferéncia prévia do objeto contratado (Anexos 1, 2 ou 3), para fins de
recebimento definitivo;

X - emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a defini¢cdo de prazo para a corregao;

XI - informar ao gestor de contatos, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias € saneadoras, se for o caso;

XII - comunicar imediatamente ao gestor de contratos quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

XIII - fiscalizar a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Camara Municipal de
Foz do Iguagu, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o
pagamento e, apOs o ateste, que certifica o recebimento provisorio (Anexos 1, 2 e 3),
encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

XIV - acompanhar e fiscalizar os aspectos administrativos na execu¢do de objeto de
contrata¢do continuada com dedicagdo exclusiva de mao de obra quanto as obrigacdes
previdencidrias, fiscais e trabalhistas, de acordo com a natureza do objeto, bem como
quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento (Anexo 3);

XV - solicitar a contratada a documentacao necessaria para a realiza¢ao de suas fungdes,
inclusive a relagdo de funcionarios que prestam servigos nas dependéncias da Camara
Municipal, e proceder a devida fiscalizacdo;

XVI - comunicar a contratada as pendéncias quanto a regularidade fiscal, previdenciaria
e trabalhista, concedendo prazo para o seu adimplemento;

XVII - comunicar ao gestor de contratos, em tempo habil, as irregularidades cometidas

passiveis de penalidade, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas
e demais informagdes necessarias ao fiel acompanhamento da execugdo contratual;
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XVIII - comunicar ao gestor de contratos, nos prazos estabelecidos nos incisos XIV e
XV, do art. 16, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogagao contratual;

XIX - participar da atualizagao do relatério de riscos (Anexo 5) durante a fase de gestao
do contrato;

XX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatdério da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigagoes assumidas pelo contratado; e

XXI - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 18;
XXII - emitir as ordens de servigo, conforme anexo 6.

§ 1° A Diretoria demandante deve comunicar formalmente os fiscais de contrato a
existéncia de eventuais falhas ou problemas decorrentes da execucdo contratual, a fim
de que os fiscais adotem as providéncias cabiveis.

§ 2° Caberd a Diretoria demandante designar um servidor para que, sob supervisdo do
fiscal de contratos, realize a solicitacdo diretamente a contratada nos contratos por
demanda ou quantidades estimadas.

DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 18. O recebimento provisoério ficard a cargo do fiscal do contrato e o recebimento
definitivo, do gestor de contratos ou por comissdo de recebimento, designada pela
Presidéncia.

§ 1° Os prazos dos recebimentos provisorio e definitivo serdo definidos no contrato, nos
termos no disposto no § 3° do art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 2° Considera-se como recebimento provisorio de bens, para os fins deste Ato, a sua
entrega na Camara Municipal de Foz do Iguagu, em local previamente designado pela
Administragao.

§ 3° O registro do recebimento provisério poderd ser realizado através de e-mail,
aplicativos de comunicagdo ou telefonia moével, carimbo na prépria nota fiscal ou

qualquer outro meio habil.

§ 4° O ato do recebimento provisério ndo implica, necessariamente, que havera
aceitagdo pelo gestor ou pela comissao.

§ 5° O objeto do contrato serd recebido definitivamente, pelo gestor de contratos,
quando o valor do contrato ou documento equivalente for inferior ao disposto no inciso
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I, do artigo 75 da Lei 14.133/21, ou por comissdo de recebimento, nos demais casos,
ambos mediante termo que comprove o atendimento das exigéncias contratuais (Anexo
4).

§ 6° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

§ 7° O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e seguranca da obra ou servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 8° Ocorrendo a ndo aceitagdo do bem, da obra ou do servico, por qualquer motivo, o
gestor de contratos notificara a contratada para proceder a regularizagao.

Art. 19. O pagamento integral ou de parcela do contrato, s6 poderd ocorrer apds o
recebimento definitivo do bem, obra ou servigo, salvo previsao legal.

DOS TERCEIROS CONTRATADOS

Art. 20. Na hipdtese da contratagdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais
de contrato nos termos do disposto neste Ato, sera observado o seguinte:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisao das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribui¢do propria e exclusiva de fiscal de
contrato; e

IT - a contratacdo de terceiros ndo eximird o fiscal do contrato da responsabilidade, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

DO APOIO DAS DIRETORIAS JURIDICA E DE CONTROLE INTERNO

Art. 21. O gestor de contratos e os fiscais serdo auxiliados pelas Diretorias Juridica e de
Controle Interno, as quais deverdo dirimir dividas e subsidia-los com informagdes para
prevenir riscos na execucao do contrato, conforme o disposto no art. 11.

DAS DECISOES SOBRE A EXECUCAO DOS CONTRATOS

Art. 22. As decisdes sobre as solicitagdes e as reclamagdes relacionadas a execugao dos
contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do contrato serdo
efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se
houver disposicao legal ou clausula contratual que estabeleca prazo especifico.
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§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
desde que motivado.

§ 2° As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor
de contratos ou pelo Presidente da Camara Municipal de Foz do Iguagu, nos limites de
suas competéncias.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. A Instru¢do Normativa n® 18, de 13 de fevereiro de 2019 aplica-se
exclusivamente aos processos iniciados sob a égide da Lei n° 8.666/1993.

Art. 24. Este Ato entra em vigor a contar de 1° de janeiro de 2024.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Foz do Iguagu, 11 de dezembro de
2023.

JOAO JOSE ARCE Assinado de forma digital por
A E ARCE
MORALES:029145169 :\;)OFSAJLOE::0291C4S16916
16 Dados: 2023.12.18 12:50:15 -03'00'
JOAO MORALES
Presidente
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ANEXO 1
Relatorio de Analise Técnica/Administrativa
Contratacoes de Obras e Servicos

1 — IDENTIFICACAO DO CONTRATO

Contrato n°: | Vigéncia: |
Contratante: | CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU
Contratada:

Objeto:

Nota Fiscal Ordem de Periodo
n’: Servi¢o n°: Ref.!:

2 - DETALHAMENTO DA EXECUCAO DO OBJETO

2.1 — Informagdes referentes ao detalhamento da execucgao do objeto em relagao ao periodo
de referéncia em analise:

Item Descricao Métrica Quantidade Valor Total
(R$)

Reducao / Glosa

Obs.:

2.2 — Informagdes’ comparativas referentes ao detalhamento da execucio do objeto:

Valor Valor

(1)
. ~ | Quantidade | Quantidade | Total Total % ~
Item | Descriciao . . Execuc¢ao
Prevista Acumulada | Previsto | Acumulado Acumulado
(R$) (R$%)

Reduciao / Glosa

Totais

Obs.:

2.3 — A parcela executada e demonstrada no Quadro 2.1 estd de acordo com o
Contrato/Edital/TR

() Sim ) () Nao
Parcialmente

Obs.:

2.4 — O valor faturado, ou “pré-faturado”, esta de acordo com o executado no Quadro 2.1

! Periodo Ref.: Periodo de Referéncia.
2 Considerando as informagdes consolidadas/totais do periodo.
3 Incluindo as informagdes do periodo de referéncia.
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() Sim () () Nao
Parcialmente

Obs.:

3 - MANUTENCAO DAS CONDICOES DE HABILITACAO, QUALIFICACAO
E
REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

3.1 — A CONTRATADA estd mantendo as condigdes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas no Contrato/Edital/TR

() Sim | () Nao | ON/A
Obs.:
Documentacio Dados N/A

Certidao Conjunta Receita Federal/ PGFN

Certidao Regularidade perante a Fazenda Estadual

Certidao Regularidade perante a Fazenda
Municipal

Certidao Regularidade do FGTS (CRF)

Certidao Débitos Trabalhistas (CNDT)

Obs.:

4 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA esta cumprindo todas as obrigacdes previstas no Contrato/Edital/TR
para execucdo do objeto, incluindo se a quantidade, qualidade, validade, valores e pregos
pactuados, prazo de entrega, especificagdes ¢ modo de execucdo, dentre outros, estdo
compativeis com o estabelecido no instrumento contratual

() Sim ‘ () Parcialmente ‘ () Nao

Obs.:

5 — GARANTIA CONTRATUAL

A CONTRATADA apresentou garantia contratual

() Previsto, na modalidade:

() Caugao em Dinheiro/Titulos da Divida Publica;
() Nao Previsto () Seguro garantia: Validade: / /

() Fianga Bancaria: Validade: / /

Obs.:

6 — REGISTRO DE OCORRENCIAS

Outras irregularidades ou pendéncias registradas:

() Sim | () Nio

Obs.:
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A(0) Comissdo de Recebimento/Gestor do Contrato, sugerindo o (ndo) recebimento
definitivo do objeto nos termos certificados e consolidados.

Foz do Iguagu, dd de mmmm de aaaa.

Assinatura:

Nome:
Qualificacio: Fiscal de Contrato
Matricula:

Observacdo de preenchimento: Caso haja quaisquer pendéncias, ressalvas ou
inconformidades, mesmo que parciais, descrevé-las no respectivo campo de
Observagdes, indicando se sdo impeditivas e quais as providéncias tomadas ou a serem
tomadas.
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ANEXO 2
Relatorio de Analise Técnica/Administrativa
Aquisi¢cdo de Bens

1 — IDENTIFICACAO DO CONTRATO

Contrato n°: \ Vigéncia: \

Contratante: CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU

Contratada:

Objeto:

Nota Fiscal n°: Ordem de
compra n’:

2 - DETALHAMENTO DA EXECUCAO DO OBJETO

2.1 — Informagdes referentes ao detalhamento da execugao do objeto em relagdo a Ordem de

Compra/Nota Fiscal em andlise:

Item Descricao Métrica Quantidade Valor Total
(R$)
Reducio / Glosa
Obs.:
2.2 — Informacgdes comparativas referentes ao detalhamento da execucdo do objeto:
Valor o
. ~ | Quantidade | Quantidade Valor ’.l‘otal Total & ~
Item | Descricao . Previsto Execuc¢ao
Prevista Acumulada Acumulado
(RS) 4 Acumulado
(R$%)
Reduciao / Glosa
Totais
Obs.:
2.3 — A parcela executada e demonstrada no Quadro 2.1 estd de acordo com o
Contrato/Edital/TR
() Sim () () Nao
Parcialmente
Obs.:
2.4 — O valor faturado esta de acordo com o executado no Quadro 2.1
() Sim O | () Nao

4 Incluindo as informagdes do periodo de referéncia.

17




Camara Municipal de Foz do Iguagu

7 g
»
FOZ DO IGUAGU
|

ESTADO DO PARANA

‘ Parcialmente ‘

Obs.:

3 - MANUTENCAO DAS CONDICOES DE HABILITACAO, QUALIFICACAO E
REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

3.1 — A CONTRATADA esta mantendo as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no
Contrato/Edital/TR

() Sim | () Nao | ON/A
Obs.:
Documentacio Dados N/A

Certidao Conjunta Receita Federal/ PGFN

Certidao Regularidade perante a Fazenda
Estadual

Certidao Regularidade perante a Fazenda
Municipal

Certidao Regularidade do FGTS (CRF)

Certidao Débitos Trabalhistas (CNDT)

Obs.:

4 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA esta cumprindo todas as obrigagdes previstas no Contrato/Edital/TR para
execucao do objeto, incluindo se a quantidade, qualidade, validade, valores e precos pactuados,
prazo de entrega, especificagdes e modo de execucdo, dentre outros, estdo compativeis com o
estabelecido no instrumento contratual

() Sim \ () Parcialmente \ () Nao

Obs.:

5 _ REGISTRO DE OCORRENCIAS

Outras irregularidades ou pendéncias registradas:

() Sim ‘()Nﬁo

Obs.:

A(0) Comissido de Recebimento/Gestor do Contrato, sugerindo o (ndo) recebimento
definitivo do objeto nos termos certificados e consolidados.

Foz do Iguagu, dd de mmmm de aaaa.

Assinatura:

Nome:
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Qualificacao: Fiscal de Contrato
Matricula:

Observacao de preenchimento: Caso haja quaisquer pendéncias, ressalvas ou
inconformidades, mesmo que parciais, descrevé-las no respectivo campo de
Observagdes, indicando se sdo impeditivas e quais as providéncias tomadas ou a serem
tomadas.
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ANEXO 3
Relatorio de Analise Técnica/Administrativa
Contrataciao com dedicacio exclusiva de mao de obra

1 —IDENTIFICACAO DO CONTRATO

Contrato n°: \ Vigéncia: \

Contratante: | CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU

Contratada:

Objeto:
Nota Fiscal Ordem de Servi¢o n°: Periodo
n°: Ref.5:

2 - DETALHAMENTO DA EXECUCAO DO OBJETO

2.1 — Informagdes referentes ao detalhamento da execucdo do objeto em relagdo
referéncia em anélise:

ao periodo de

Item Descriciao Métrica | Quantidade Valor Total (RS)
Reducao / Glosa
Obs.:
2.2 — Informagdes® comparativas referentes ao detalhamento da execucdo do objeto:
. ~ | Quantidade Quantidade Valor Total \/ELUP LUDEL
Item Descricao . . Acumulado
Prevista Acumulada Previsto (R$) (RS7)
Reducio / Glosa
Totais
Obs.:

2.3 — Informagoes referentes ao detalhamento do histérico financeiro do contrato:

% Execuc¢ao

Ordem Periodo Protocolo Valor Pago (RS) 1o Periodo

% Execuc¢ao
Acumulado

TOTAL

Obs.:

3 Periodo Ref.: Periodo de Referéncia.
¢ Considerando as informagdes consolidadas/totais do periodo.
7 Incluindo as informagdes do periodo de referéncia.
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2.4 — A parcela executada e demonstrada no Quadro 2.1 estd de acordo com o Contrato/Edital/TR

() Sim

‘ () Parcialmente ‘ () Ndo

Obs.:

2.5 — O valor faturado, ou “pré-faturado”, estd de acordo com o executado no Quadro 2.1

() Sim

() Parcialmente \ () Nao

Obs.:

3 — REGULARIDADE EM RELACAO AS OBRIGACOES TRABALHISTAS E SOCIAIS

3.1 — A CONTRATADA forneceu copia de:

Item

Sim

Nao

N/A

Folha de
Pagamento
com
detalhamento
de vantagens e
descontos,
bem como os
respectivos
comprovantes
de pagamento

A Folha de Pagamento contém os dados da contratada

O tomador € o o6rgdo contratante

A competéncia ¢ a do més objeto de andlise

Os terceirizados consignados na folha de pagamento
correspondem aos indicados na relagao de prestadores de servigo

Os salérios correspondem ao valor indicado na proposta da
contratada

Os salarios estdo atualizados de acordo com a Convengao
Coletiva de Trabalho

O pagamento foi efetuado até o 5° dia util do més subsequente ao
trabalhado

Foram apresentados os comprovantes de pagamento

O 13° salario foi pago tempestivamente (em regra: 1* parcela
paga até 30 de novembro; 2° parcela paga até 20 de dezembro)

O desconto a titulo de custeio do vale-transporte corresponde a
6% do salario basico

O valor descontado a titulo de INSS esta correto (tabelas
atualizadas estdo disponiveis no site da Previdéncia Social)

Todos os terceirizados constantes da relacdo de prestadores de

Relacdo de | Servigo receberam vale-transporte
pagamento do | O periodo de pagamento corresponde ao més objeto de andlise
Vale- A Convencao Coletiva de trabalho isenta a contribuicdo dos
Transporte, |empregados (6% do salario base)
quando cabivel | O beneficio foi pago em folha de pagamento; deposito bancario;
(d, I, § 7° art. |cartdo eletronico; em dinheiro
12, Decreto | Foi efetuado pagamento proporcional aos terceirizados em férias
Estadual n° | oy afastados no periodo
10.086/2022) |Em caso de funcionarios que dispensam o vale-transporte, foram
apresentadas declaragdes de ndo opgao
Rela¢do de |Todos os terceirizados constantes da relacdo de prestadores de
pagamento do |servigo receberam auxilio-alimentagdo
Alﬁllql:;}[;(();-ﬁo, O periodo do pagamento corresponde ao més objeto de andlise
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quando cabivel | O valor do beneficio esta de acordo com a Convencao Coletiva e
(d, I, § 7°, art. |a proposta da contratada
12, Decreto | O beneficio foi pago em folha de pagamento; depdsito bancario;
Estadual n° | cartdo eletronico; em dinheiro
10.086/2022) | Foj efetuado pagamento proporcional aos terceirizados em férias
ou afastados no periodo
Obs.:
Comprovante A GFIP contém os dados da contratada (nome, CNPJ etc.)
de declaragdo O tomador € o 6rgdo contratante
a Previdéncia | A competéncia € a do més objeto de analise
Social (GFIP), | Todos os terceirizados langados na GFIP prestaram servigos ao
incluindo o | 6rgdo contratante no més (comparar com a relacdo mensal)
protocolo de | Todos os terceirizados langados na GFIP constam da folha de
envio de pagamento do més correspondente
arquivos, O salario de contribui¢do corresponde a remuneracdo consignada
referente @ | na folha de pagamento (art. 214 do Regulamento da Previdéncia
ultima Social)
competéncia | Qg valores retidos em folha de pagamento, a titulo de “INSS”,
exigivel (a, I, § correspondem ao indicado na GFIP
7art. 12, g codigo NRA da GFIP ¢ idéntico ao constante do Protocolo de
Decreto ., |Envio de Arquivos — Conectividade Social
Estadual n A GFIP referente ao 13° salario (competéncia 13) foi apresentada,
10.086/2022) quando for o caso.
Compégvante A GPS contém os dados da contratada (nome, CNPJ etc.)
recolhimento e . , .
das A competéncia ¢ idéntica a dos demais relatorios da GFIP
contribuigdes Os valores do INSS e Demais Entidades sao compativeis com os
ao INSS (GPS) « - e
.’ | constantes do “Comprovante de Declaracdo das Contribui¢des a
re’[:ergnte 4 IRecolher a Previdéncia Social e a Outras Entidades e Fundos por
ultm}a . | FPAS — Empresa” ou com o “Relatorio de Compensagdes”
competéncia
exigivel (a, I, § | A GPS foi paga
7°, art. 12,
Egaeglrg[lon" A GPS referente ao 13° salario (competéncia 13) foi apresentada,
10.086/2022) quando for o caso.
Gu1g de A GRF contém os dados da contratada (nome, CNPJ etc.)
Recolhimento
d?cflg;l;s A competéncia ¢ idéntica a dos demais relatorios da GFIP
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ref,er.ente & |0 valor do depésito do FGTS é compativel com o indicado na
ultln}a | “Relag@o dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP —
competencia | Resumo do Fechamento — Empresa — FGTS” ou no “Relatério

exigivel (b, I, | Analitico da GRF”
§ 7°, art. 12,

Decreto )
Estadual n° | A GRF foi paga

10.086/2022)

Obs.:

Folha de Registro de Controle de Jornada por funcionario

Obs.:

Declaragdo referente ao Cadastro Geral de Empregados e Desempregados
(CAGED) (i, 1, § 7°, art. 12, Decreto Estadual n® 10.086/2022)

Obs.:

Declaracdo referente a Relagdo Anual de Informagdes Sociais (RAIS) (i, I, § 7°,
art. 12, Decreto Estadual n° 10.086/2022)

Obs.:

Demais declaragdes de informagdes trabalhistas exigidas pela legislacdo e ndo
descritas acima, quando aplicavel (i, I, § 7°, art. 12, Decreto Estadual n°
10.086/2022)

Obs.:

3.2 — A CONTRATADA forneceu comprovacao da regularidade, em relacdo aos empregados

vinculados ao contrato, quanto a:

Item Sim | Nao | N/A
Férias e A relagdo de prestadores de servigo consigna o nome dos
correspondente terceirizados que gozaram férias no periodo

pagamento do | Foi apresentado aviso de férias

adicional O pagamento foi efetuado até dois (2) dias antes do inicio do
constitucional |periodo de féria

(f, I, § 7°, art. | O salario pago corresponde aos dias efetivamente usufruido

12, Decreto | O adicional (1/3 constitucional) foi pago

Estadual n° [ aphono pecuniario (“venda” de 10 dias) foi pago juntamente
10.086/2022) | com o salario de féria

Obs.:

Realizag¢do de exames admissionais, demissionais e periodicos (g, I, § 7°, art. 12,
Decreto Estadual n® 10.086/2022)

Obs.:

Eventuais cursos de treinamento e reciclagem (h, I, § 7°, art. 12, Decreto Estadual
n° 10.086/2022)

Obs.:

23




Camara Municipal de Foz do Iguagu

ESTADO DO PARANA

3.3 - Relagao de Prestadores de Servigos:

Item Sim | Ndo | N/A

Houve alteragao na Relagao de Prestadores de Servico

Verificar se houve terceirizados em férias e/ou afastamento indicando o periodo

Dados dos terceirizados admitidos, indicando a data de admissdo

Dados dos terceirizados demitidos, consignando a data de demissao

Fungao exercida por cada terceirizado e o respectivo salario

Houve efetiva substituicdo dos terceirizados afastados ou demitidos e consignar o
nome dos substitutos.

Obs.:

4 - MANUTENCAO DAS CONDICOES DE HABILITACAO, QUALIFICACAO E
REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

4.1 — A CONTRATADA esta mantendo as condi¢des de habilita¢do e qualificagdo | Sim | Nao | N/A

exigidas no Contrato/Edital/TR

Obs.:

4.2 — A CONTRATADA esta mantendo a regularidade fiscal e trabalhista

Documentagao Dados Validade

Certidao Conjunta Receita Federal/ PGFN

Certidao Regularidade perante a Fazenda
Estadual

Certidao Regularidade perante a Fazenda
Municipal

Certidao Regularidade do FGTS (CRF)

Certidao Débitos Trabalhistas (CNDT)

Obs.:
5 - REGULARIDADE TRABALHISTA: ADMISSAO, REALOCACAO E DEMISSAO DE
PESSOAL
5.1 — Quando da ADMISSAO de empregado, a CONTRATADA forneceu copia de:
Item Sim | Ndao | N/A

Registro de empregado (CLT, art. 41)

Contrato de Experiéncia (CLT, art. 443)

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS (CLT, art. 29)

Atestado de Satde Ocupacional — ASO Admissional (CLT, art. 168)

Termo de Responsabilidade — concessao de Salario-Familia

Declaracdo de dependentes para fins de Imposto de Renda

CAGED — admissdo do empregado

Declaracao de Nepotismo

Obs.:

5.2 — Quando da DEMISSAO de empregado, a CONTRATADA forneceu copia de:
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Item

Sim

Nao

N/A

Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho — TRCT

Comprovante de pagamento do TRCT

Aviso Prévio e/ou Dispensa do empregado

Atestado de Satde Ocupacional — ASO Demissional

Baixa no Registro de empregado

Baixa na CTPS e comprovante de entrega da CTPS

Comprovante movimentagdo conectividade social

Comprovante de recolhimento FGTS/GRRF da rescisdo

Extrato FGTS para fins rescisorios

Comunicagdo de dispensa (Seguro-Desemprego)

Folha de Registro de Controle de Jornada do més da rescisdo

CAGED - rescisdo do empregado

Obs.:

5.3 — Quando da REALOCACAO de empregado em outra CONTRATANTE, a CONTRATADA

forneceu copia de:

Item

Sim

Nao

N/A

Declaragdo de realocagdo de empregado sem rescisdao de contrato de trabalho

Obs.:

5.4 — Quando da ALTERACAO DE FUNCAO de empregado, a CONTRATADA forneceu copia de:

Item

Sim

Nao

N/A

CTPS — alteracao de funcao

Atestado de Saude Ocupacional — ASO Alteracao de Fungao

Obs.:

6 — REGULARIDADE TRABALHISTA: INiCIO DO CONTRATO

6.1 — Quando do INICIO do contrato, a CONTRATADA forneceu copia de:

Item

Sim

Nao

N/A

Formulario de Controle de Empregados Terceirizados

Declaracdo de Nepotismo, a ser atualizada durante a execugao do contrato

Relagao de empregados, contendo: nome completo, cargo/funcdo, horario do
posto de trabalho, n° documento de identificagdo, n° Cadastro de Pessoas Fisicas —
CPF e indicagdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos

CTPS dos empregados e dos responsaveis técnicos, devidamente assinada

Declaragao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagcdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato

Obs.:

6.2 — Quando do INICIO do contrato, executar as seguintes verificacdes:

Item

Sim

Nao

N/A

A fungao registrada na CTPS ¢ compativel com a exercida e prevista no contrato

Anotacdes na CTPS coincidem com as fornecidas pela CONTRATADA
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O inicio do contrato de trabalho coincide com a data do exercicio dos funcionarios
na CONTRATANTE

A remuneracdo ¢ compativel com a planilha de custo e formacao de preco, com a
Convencgao Coletiva de Trabalho — CCT

O nimero de funcionarios disponibilizados coincide com o contratado

A existéncia de eventuais obrigag¢des adicionais constantes na CCT

Obs.:

7 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

Item Sim | Parc. | Nao

A CONTRATADA esta cumprindo todas as obrigacdes previstas no
Contrato/Edital/TR para execu¢ao do objeto, incluindo se a quantidade, qualidade,
validade, valores e pregos pactuados, prazo de entrega, especificagdes e modo de
execucdo, dentre outros, estdo compativeis com o estabelecido no instrumento
contratual

Obs.:

8 — GARANTIA CONTRATUAL

A CONTRATADA apresentou garantia contratual

N () Caugao em Dinheiro/Titulos da Divida Publica;
g’re)vli\ls?g Previsto, na modalidade: | ( ) Seguro garantia: Validade:
() Fianca Bancéria: Validade:
Obs.:

9 - REGISTRO DE OCORRENCIAS

Sim | Nao

Outras irregularidades ou pendéncias registradas:

Obs.:

A(0) Comissido de Recebimento/Gestor do Contrato, sugerindo o (ndo) recebimento
definitivo do objeto nos termos certificados e consolidados.

Foz do Iguagu, dd de mmmm de aaaa.

Assinatura:

Nome:
Qualificacio: Fiscal de Contrato
Matricula:

Observacdo de preenchimento: Caso haja quaisquer pendéncias, ressalvas ou
inconformidades, mesmo que parciais, descrevé-las no respectivo campo de
Observagdes, indicando se sdo impeditivas e quais as providéncias tomadas ou a serem
tomadas.
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ANEXO 4
Termo de Recebimento Definitivo

1 — IDENTIFICACAO DO CONTRATO

Contrato n°:
Contratante: | CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU

Contratada:

Objeto:

Nota Fiscal Ordem de Periodo
n°: Servigo n’: Referéncia

Por este instrumento, atesto, que os itens discriminados abaixo foram recebidos
definitivamente nesta data, pois estdo de acordo com os Critérios de Aceitagdao
previamente definidos pela CONTRATANTE e atendem as exigéncias especificadas no
Termo de Referéncia / Projeto Basico do Contrato acima referenciado.

Atesto, ainda, que o Relatorio de Analise Técnica/Administrativa, que descreve
pormenorizadamente os servigos/obras/bens, compde o presente, para os fins do
detalhamento disposto no art. 140, [, b e I, b da Lei n® 14.133/2021.

2 — ESPECIFICACAO DOS ITENS RECEBIDOS
Item Descricao de Produto e Servico Métrica | Quantidade Valor
Total (RS)
TOTAL
OBSERVACOES:

Foz do Iguagu, dd de mmmm de aaaa.

Assinatura:

Nome:
Qualificacao:
Matricula:

27



Camara Municipal de Foz do Iguagu

7 g
5
FOZ DO IGUAGU
> pavana | [ BEASILZ

ESTADO DO PARANA

ANEXO 5
Relatorio de Riscos Eventuais
1 —IDENTIFICACAO DO CONTRATO
Contrato n°:
Contratante: | CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU
Contratada:
Objeto:
Nota Fiscal Ordem de Periodo
n°: Servigo n°: Referéncia

2 — IDENTIFICACAO DE RISCOS

contracdo e da gestdo contratual

Identificagdo dos principais riscos que possam comprometer o sucesso do processo da

( ) baixa ()alta
probabilidade probabilidade
( ) baixa ()alta
probabilidade probabilidade
( ) baixa ()alta
probabilidade probabilidade
( ) baixa ()alta
probabilidade probabilidade
( ) baixa ()alta
probabilidade probabilidade

3 — DEFINICAO DAS ACOES PREVISTAS

Defini¢ao das agdes previstas a serem tomadas para reduzir ou eliminar as chances de
ocorréncia dos eventos acima elencados, relacionados a cada risco.

4 — DEFINICAO DAS ACOES DE CONTINGENCIA

Defini¢ao das acdes de contingéncia a serem tomadas caso os eventos correspondentes
aos riscos se concretizem.

3 — DEFINICAO DAS RESPONSABILIDADES

Defini¢ao dos responséveis pelas acdes de prevencdo dos riscos € dos procedimentos de
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contingéncia.

Foz do Iguagu, dd de mmmm de aaaa.

Assinatura:

Nome:
Qualificacio:
Matricula:
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ANEXO 6
ORDEM DE COMPRA/SERVICO N° XX/AAAA

1 — IDENTIFICACAO DO CONTRATO

Contrato n°:
Contratante: | CAMARA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU

Contratada:

Objeto:

Item Descricio de Produto e Servico Meétrica | Quantidade
OBSERVACOES:

Foz do Iguagu, dd de mmmm de aaaa.

Assinatura:

Nome:
Qualificacao: Fiscal de Contrato
Matricula:

Recebido em

Carimbo e assinatura
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